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Geconsolideerde tekst van de regeling 
Verordening ambtelijke bijstand, fractieondersteuning en fractieassistentie 
Urk 2026 

De raad van de gemeente Urk, 

gelezen het voorstel van het presidium d.d. 26 mei 2026, 

gelet op artikel 33, derde lid, van de Gemeentewet, 

besluit: 

vast te stellen de volgende verordening: 

Paragraaf 1 Algemene bepalingen 
 
Artikel 1 Begripsbepalingen 
In deze verordening wordt verstaan onder: 

• Raad: de gemeenteraad van de gemeente Urk; 
• Presidium: het overlegorgaan van fractievoorzitters;  
• Fractie: fractie als bedoeld in het Reglement van Orde van de gemeenteraad van Urk; 
• Griffier: de griffier van de gemeenteraad van Urk of diens vervanger; 
• Ambtelijke bijstand: bijstand verleend door onder het gezag van het college werkzame 

ambtenaren; 
• Bijstand: ondersteuning bij het opstellen van voorstellen, amendementen en moties of andere 

ondersteuning, niet zijnde een verzoek om informatie; 
• Fractieassistent: een persoon die door of namens een fractie is aangesteld ter administratieve 

ondersteuning van de fractiewerkzaamheden. 
 

Paragraaf 2 Verzoeken om informatie of ambtelijke bijstand 
 
Artikel 2 Verzoek om informatie 

1. Een raadslid kan de griffier verzoeken om feitelijke informatie van geringe omvang of om inzage 
in of afschrift van bij de raad, het college of de burgemeester berustende stukken. 

2. De griffier verstrekt de informatie zo spoedig mogelijk. Indien nodig verzoekt de griffier de 
secretaris om ambtelijke ondersteuning. 

 
Artikel 3 Verzoek om bijstand 

1. Een raadslid kan de griffier verzoeken om bijstand. 
2. De verzochte bijstand wordt zo spoedig mogelijk verleend, voor zover dit naar het oordeel van 

de griffier in redelijkheid kan worden gevergd. Als de griffier de verzochte bijstand niet kan 
verlenen, verzoekt hij de secretaris om een of meer ambtenaren aan te wijzen die ambtelijke 
bijstand verlenen. 

3. De secretaris weigert het verzoek om ambtelijke bijstand als: 
a. Naar haar oordeel niet aannemelijk is gemaakt dat de ambtelijke bijstand betrekking heeft 

op raadswerkzaamheden; 
b. Dit naar haar oordeel het belang van de gemeente kan schaden; 
c. Het verlenen van de verzochte ambtelijke bijstand naar haar oordeel in redelijkheid niet 

kan worden gevergd. 
4. Als de secretaris het verzoek om ambtelijke bijstand weigert, deelt zij dit met redenen omkleed 

mee aan de griffier en aan het raadslid door wie het verzoek is ingediend. De griffier of het 
raadslid kan de burgemeester verzoeken met de griffier en de secretaris en zo nodig het 



 

raadslid in overleg te treden over het alsnog laten verlenen van de ambtelijke bijstand. De 
burgemeester geeft zo spoedig mogelijk gehoor aan dit verzoek. 
 

Artikel 4 Geschil over verleende ambtelijke bijstand 
1. Een raadslid dat niet tevreden is over de aan hem verleende ambtelijke bijstand, kan de griffier 

verzoeken hierover in overleg te treden met de secretaris. 
2. Als overleg met de secretaris niet leidt tot een ook voor het raadslid bevredigende oplossing, 

kan deze de burgemeester verzoeken met de griffier en de secretaris en zo nodig het raadslid 
in overleg te treden over de aan hem verleende ambtelijke bijstand. De burgemeester geeft zo 
spoedig mogelijk gehoor aan dit verzoek. 

 
Artikel 5 Verstrekking informatie over verzoeken om ambtelijke bijstand 
Als het college of een of meer leden van het college informatie wensen over een verzoek om 
ambtelijke bijstand of over de inhoud van verleende ambtelijke bijstand, wenden zij zich daartoe via de 
griffie tot het betrokken raadslid. 
 
Paragraaf 3 Fractieassistentie  
 
Artikel 6 Fractieassistentie 

1. Een fractie kan zich laten ondersteunen door een fractieassistent. 
2. De fractie stelt de griffie op de hoogte van de aanstelling van een fractieassistent.   
3. De fractieassistent is geen ambtenaar van de gemeente Urk. 
4. De gemeente is geen werkgever van de fractieassistent. 

 
Artikel 7 Taken en beperkingen 

1. De fractieassistent ondersteunt de fractie administratief bij o.a.: 
• Het voorbereiden en verslaglegging van fractievergaderingen; 
• Overige administratieve ondersteuning. 

2. De fractieassistent verricht zijn werkzaamheden uitsluitend voor de fractie en heeft geen 
zelfstandige positie ten opzichte van het college of de ambtelijke organisatie. 

3. Werkzaamheden voor een politieke partij of partijorganisatie zijn toegestaan, mits deze strikt 
gescheiden zijn van de werkzaamheden voor de fractie en niet worden bekostigd uit de 
fractieondersteuning. 

 
Artikel 8 Toegang 

1. De fractieassistent krijgt in het raadsinformatiesysteem toegang tot het agendatype van de 
fractie en de openbare stukken.  

2. De fractieassistent krijgt zelfstandig toegang tot het gemeentehuis en de (openbare) 
vergaderkamers.  

 
Artikel 9 Geheimhouding 

1. Met de fractieassistent mag de inhoud van de voor de raad, commissie en/of college 
opgelegde geheime documenten niet gedeeld worden.  

2. De fractieassistent is verplicht tot geheimhouding van alle informatie waarvan hij het 
vertrouwelijke karakter kent of redelijkerwijs moet vermoeden. 

3. Deze verplichting blijft van kracht na beëindiging van de werkzaamheden. 
4. Voorafgaand aan het verrichten van werkzaamheden ondertekent de fractieassistent een 

geheimhoudingsverklaring. 
5. De griffier stelt een model voor de geheimhoudingsverklaring vast. 

 
 
 



 

Artikel 10 Verantwoordelijkheid 
1. De fractie is verantwoordelijk voor het handelen van de fractieassistent. 
2. Eventuele gevolgen van onrechtmatig handelen of gebruik van informatie komen voor rekening 

en risico van de fractie. 
 
Paragraaf 4 Fractieondersteuning 
 
Artikel 11 Recht op financiële bijdrage 

1. De raad verstrekt een in de raad vertegenwoordigde fractie voor de duur van de zittingsperiode 
een financiële bijdrage ter ondersteuning van het functioneren van de fractie. 

2. De financiële bijdrage bestaat uit een bedrag van € 1.000 per fractie per jaar. 
 
Artikel 12 Besteding financiële bijdrage 

1. De financiële bijdrage wordt besteed aan ondersteuning van inhoudelijke aard die ertoe strekt 
de volksvertegenwoordigende, kaderstellende of controlerende rol van de fractie te 
versterken. 

2. De financiële bijdrage wordt in ieder geval niet gebruikt ter bekostiging van: 
a. Betalingen, inclusief die ter voldoening van contributie, aan politieke partijen, met politieke 

partijen verbonden instellingen of natuurlijke personen anders dan ter vergoeding van 
diensten of goederen geleverd ten behoeve van de versterking van de ondersteuning van de 
fractie op basis van een gespecificeerde, reële declaratie of arbeidsovereenkomst; 

b. Giften, leningen, beleggingen en voorschotten; 
c. Uitgaven die op grond van enige andere wettelijke regeling in aanmerking komen voor 

vergoeding van overheidswege, inclusief uitgaven in verband met verkiezingsactiviteiten. 
3. Het presidium kan nadere regels stellen aan de in lid 1 benoemde uitgaven.  

 
Artikel 13 Voorschot financiële bijdrage 

1. De bijdrage voor fractieondersteuning wordt vóór 31 januari van een kalenderjaar als 
voorschot op dat kalenderjaar verstrekt. 

2. In een jaar waarin de raadsleden aftreden na reguliere raadsverkiezingen of op grond van 
artikel 56d of 56e van de Wet Algemene regels herindeling wordt, in afwijking van het eerste lid, 
een voorschot verleend voor de periode tot en met de maand maart en een voorschot voor de 
periode omvattende de resterende maanden. Het eerste voorschot wordt vóór 31 januari van 
dat jaar verstrekt; het tweede voorschot vóór het eind van de maand april. 

 
Artikel 14 Gevolgen splitsen en einde bestaan fractie 

1. Bij splitsing van een fractie wordt de bijdrage van de oorspronkelijke fractie verdeeld over de 
betrokken fracties naar evenredigheid van het aantal bij de splitsing betrokken leden. 

2. Als een fractie tijdens een zittingsperiode ophoudt te bestaan, vervalt de aanspraak op de 
financiële bijdrage ter ondersteuning van die fractie met ingang van de maand volgend op de 
maand waarin hiervan kennisgeving is gedaan aan de raad. 

 
Artikel 15 Reserve 

1. De raad reserveert het in enig jaar niet gebruikte gedeelte van de financiële bijdrage ter 
ondersteuning van het functioneren van de fractie voor het kunnen verlenen van een 
aanvullende financiële bijdrage ten behoeve van die fractie in volgende jaren. 

2. Een reserve is niet groter dan 30% van de financiële bijdrage ter ondersteuning van het 
functioneren van de fractie die in het voorgaande kalenderjaar als voorschot verleend was ten 
behoeve van die fractie op grond van artikel 13. 

3. Het beroep in enig jaar op de opgebouwde reserve komt tot uitdrukking in de afrekening over 
dat jaar. Bevoorschotting vindt desgevraagd plaats. 



 

4. Een reserve blijft na verkiezingen beschikbaar ten behoeve van de fractie die onder dezelfde 
naam terugkeert, dan wel ten behoeve van de fractie die naar het oordeel van de raad als 
rechtsopvolger daarvan kan worden beschouwd. 

5. Als zich een situatie als bedoeld in artikel 9, eerste lid, voordoet, wordt een eventuele reserve 
ten behoeve van de fractie waar de betreffende leden uittreden toebedeeld aan de betrokken 
fracties naar evenredigheid van de resulterende zetelaantallen. 

 
 
Artikel 16. Verantwoording, controle en vaststelling financiële bijdrage 

1. De fractie legt uiterlijk drie maanden na het einde van een kalenderjaar aan het presidium 
verantwoording af over de besteding van de financiële bijdrage gedurende het vorige 
kalenderjaar, onder overlegging van een financieel verslag. 

2. Het presidium stelt na controle van het financieel verslag de hoogte vast van: 
a. De uitgaven van een fractie die in het vorige kalenderjaar uit de bijdrage bekostigd zijn; 
b. De wijziging van de reserve; 
c. De resterende reserve. 

 
Paragraaf 5 Slotbepalingen 
 
Artikel 17 Overige ondersteuning van de fractie  

1. Wanneer een fractie zich laat ondersteunen door iemand, anders dan raadsleden en/of 
commissieleden, draagt de fractie hiervoor de verantwoordelijkheid.  

2. Het is de fractie verboden om niet-openbare stukken of niet-openbare verhandelingen te 
delen met de onder lid 1 genoemde personen.  

3. De onder lid 1 genoemde personen kunnen geen rechten ontlenen aan die van de raads-, 
commissieleden en/of fractieassistenten.  

 
Artikel 18 Intrekking oude verordening 
De Verordening ambtelijke bijstand en fractieondersteuning Urk 2022 wordt ingetrokken. 
 
Artikel 19 Inwerkingtreding 
Deze verordening treedt in werking op de dag na bekendmaking. 
 
Ondertekening 
 

Urk, 12 november 2026 

De raad van de gemeente Urk, 

De griffier de voorzitter
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